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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Программа дополнительного образования «Мастер презентаций» предусматривает развитие навыков у учащихся работы с графическим и текстовым редактором, с мультимедийными презентациями.

Программа разработана в соответствии со   следующими нормативными  документами:

– Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об Образовании в Российской Федерации»;
– Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года. Утверждена Распоряжением Российской Федерации от 24 апреля 2015 г № 729-Р.

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
9 ноября 2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
– Письмом от 18 ноября 2015 г. № 09-3242 Министерства образования и
науки Российской федерации, Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.12.2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»;
– Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 года N 28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи";
– Распоряжением Министерства образования и науки Хабаровского края
от 26.09.2019 г. № 1321 об утверждении методических рекомендаций «Правила персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в городском округе, муниципальном районе Хабаровского края».

- Положением о дополнительной общеобразовательной программе, реализуемой в Хабаровском крае

- Уставом образовательного учреждения.
Актуальность программы заключается в том, что раннее приобщение ребенка к применению компьютерных технологий, используемых при создании презентации, имеет ряд положительных сторон, как в плане развития его личности, так и для обучения в школе, в дальнейшей профессиональной подготовке, облегчая социализацию ребенка, вхождение его в информационное общество.

Адресат программы: Данная программа разработана для детей средней возрастной группы. Программой предусмотрен свободный набор детей  8 – 14 лет. Количество детей в группе -10-14 человек 

           Объем, сроки усвоения программы,  режим  занятий

Срок  реализации программы  2 год – 68 часа; 

Периодичность проведения занятий 1 раз в неделю по 2 часа; 

Направленность программы: техническая.

 Уровень освоения программы: базовый

Педагогическая целесообразность программы обусловлена тем, что в процессе создания презентации естественным образом интегрируются различные виды деятельности: художественно-эстетическая, физическая, познавательная, речевая и социально-коммуникативная. В процессе обучения дети будут заниматься работой с техническими средствами.

Взаимосвязь с программой воспитания

 Программа курса внеурочной деятельности разработана  с учетом рекомендаций Примерной программы воспитания  Это позволяет на практике соединить обучающую и воспитательную деятельность педагога, ориентировать ее не только на интеллектуальное, но и на нравственное, социальное развитие ребенка, что проявляется в: 

- приоритете личностных результатов реализации программы внеурочной деятельности, нашедших свое отражение и конкретизацию в Примерной программе воспитания; 

- возможности комплектования разновозрастных групп для организации проектно-исследовательской деятельности школьников (воспитательное значение таких групп отмечается в Примерной программе воспитания); 

-высокой степени самостоятельности школьников в проектно-исследовательской деятельности, что является важным компонентом воспитания ответственного гражданина; 

- ориентации школьников на подчеркиваемую Примерной программой воспитания социальную значимость реализуемой ими деятельности, в частности их проектов и исследований; 

- интерактивных формах занятий для школьников, обеспечивающих их большую вовлеченность в совместную с педагогом и другими детьми деятельность и возможность образования на ее основе детско-взрослых общностей, ключевое значение которых для воспитания подчеркивается Примерной программой воспитания 

Цель программы - знакомство учащихся с современными принципами и методами создания презентаций

Задачи:

Обучающие:
· развивать практические навыки по использованию приложения MO Paint, МО PowerPoint, MO Word; 

· научить учащихся создавать, обрабатывать информацию с использованием мультимедиа технологий;

· научить учащихся пользованию Интернетом;

· изучить основы создания презентации;
· применить полученные знания при создании
собственной презентации;

· формировать навыки самостоятельной исследовательской деятельности.
Развивающие:
· развивать творческие способности обучающегося;

· развивать детское экспериментирование;

· развивать интерес к совместной со сверстниками и взрослыми деятельности; 

· способствовать формированию коммуникативных компетенций, навыков конструктивного взаимодействия и сотрудничества со сверстниками и взрослыми.
Воспитательные:
· способствовать формированию
 личности,  разделяющей традиционны российские духовные ценности;

· воспитывать в детях уважение друг к другу, к общему делу;
· воспитывать умение доводить начатое дело до конца;
· поддерживать стремление детей к отражению своих представлений посредством анимационной деятельности;

· способствовать формированию устойчивого интереса к анимационному творчеству, в том числе для выбора будущей профессии.

Основные формы работы: 
· Основной формой работы являются учебные занятия. На занятиях предусматриваются следующие формы организации учебной деятельности: групповая, парная, индивидуальная, коллективная.

· Каждое занятие включает в себя элементы теории, практику, демонстрации.

· Занятия проводятся с группой учащихся по 2 часа в неделю.

Учебный план

	№

п/п
	Тема
	Кол-во часов

	
	
	теор.
	практ.
	всего

	1
	Вводное занятие

	1
	0
	1

	2
	Графический редактор Paint

	3
	6
	9

	3
	 Тексторый редактор Word
	6
	8
	14

	4
	 Основные возможности программы PowerPoint
	11
	12
	35

	5
	Творческий проект «Мой класс» или «Моя семья»
	
	8
	8

	6
	Итоговый урок.


	
	1
	1

	
	Всего
	
	
	68


ОСНОВНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ «МАСТЕР ПРЕЗЕНТАЦИЙ»
Вводное занятие

Необходимость умения в современном мире создавать презентацию. Правила безопасной работы в компьютерном классе. Назначение и функциональные возможности Power Point, Word, Paint.

Графический редактор Paint

Знакомство с графическим редактором Paint. Основные возможности графического редактора Paint по созданию графических объектов. Интерфейс графического редактора и его основные объекты. Панель Палитра. Панель Инструменты. Настройка инструментов рисования. Создание рисунков с помощью инструментов. Редактирование компьютерного рисунка. Работа с фрагментом рисунка. Работа с графическими файлами (сохранение, открытие).

Построение геометрических фигур. Использование клавиши Shift при построении прямых, квадратов, окружностей.

Тексторый редактор Word

Знакомство с текстовым редактором Word. Меню программы, основные возможности. Панель инструментов и панель рисования. Набор и редактирование текста. Работа с таблицами. Ссылки. Создание объёмных фигур в текстовом редакторе. Создание поздравительной открытки. Практическая работа в текстовом редакторе

Основные возможности программы PowerPoint

Объекты и инструменты Power Point. Правила составления презентации. Создание фона презентаций. Текст и рисунки на слайдах. Практические работы. Рисование автофигур. Вставка таблицы, диаграммы, графика. Операции с текстом: ввод текста, передвижение, изменение, и удаление текста. Настройка анимации. Настройка времени показа анимационных эффектов. Составление презентации с вложениями. Гиперссылки. Добавление в слайд звуковых эффектов, музыкальных файлов, и видеозаписей. Создание и демонстрация презентаций. Практическая часть. Применение изученного материала на практике.

Итоговый урок

Просмотр всех созданных презентаций. Выбор лучшей работы
РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ КУРСА
Личностные универсальные учебные действия:

· развитие самостоятельности и личной ответственности за свои поступки;

· развитие навыков сотрудничества со взрослыми и сверстниками в разных социальных ситуациях, умения не создавать конфликтов и находить выходы из спорных ситуаций;

· использование современных информационных технологий в процессе обучения;

· учебно-познавательный интерес к новому учебному материалу и способам решения новой частной задачи.

Регулятивные универсальные учебные действия:

· принимать и сохранять учебную задачу;

· планировать свои действия в соответствии с поставленной задачей и условиями еѐ решения;

· осуществлять итоговый и пошаговый контроль по результату;

· адекватно воспринимать оценку учителя;

· различать способ и результат действия;

· проявлять познавательную инициативу в учебном сотрудничестве.

Познавательные универсальные учебные действия:

· находить информацию (графическую, изобразительную), анализировать ее содержание. Анализ, синтез, выбор оснований для сравнения;

· осуществлять поиск, сбор, фиксацию собранной информации;

· предоставлять информации в виде списков, таблиц;

· использовать знаково-символические средства;

· ориентироваться на разнообразие способов решения задач;

· использование различных способов поиска (в справочных источниках и открытом учебном информационном пространстве сети Интернет), сбора, обработки, анализа, организации, передачи и интерпретации информации;

· умение вводить текст с помощью клавиатуры, анализировать изображения, звуки, готовить своё выступление.

Коммуникативные универсальные учебные действия:

· осознанно строить речевое высказывание в соответствии с задачами коммуникации и составлять тексты в устной и письменной формах;

· готовность слушать собеседника и вести диалог; готовность признавать возможность существования различных точек зрения и права каждого иметь свою; излагать своё мнение и аргументировать свою точку зрения и оценку событий;

· определение общей цели и путей ее достижения; умение договариваться о распределении функций и ролей в совместной деятельности; осуществлять взаимный контроль в совместной деятельности, адекватно оценивать собственное поведение и поведение окружающих;

· готовность конструктивно разрешать конфликты посредством учета интересов сторон и сотрудничества.

Учащиеся должны знать:

· как правильно и безопасно вести себя в компьютерном классе;

· для чего нужны компьютеры;

· интерфейс MО Paint, МО PowerPoint, MO Word;

· настройки эффектов анимации;

· правила вставки рисунка, диаграммы, графика.

Учащиеся должны уметь:

· запускать и завершать компьютерные программы;

· выполнять основные операции при создании презентации;

· сохранять созданную презентацию и вносить в неё изменения;

· создавать мультимедиа 
КОМПЛЕКС ОРГАНИЗАЦИОННО- ПЕДАОГИЧЕСИХ УСЛОВИЙ
Условия реализации программы
Материально-техническое обеспечение: 
Помещение: кабинет для занятий, расположенный по адресу Хабаровский край, Хабаровский муниципальный район, с. Калинка, ул. Авиаторов 10, МБОУ СОШ с. Калинка. Кабинет, соответствующий санитарно-гигиеническим требованиям. 

Для реализации образовательной программы используются: 

1. столы для компьютера;

2. компьютерные стулья;

3. шкафы для дидактических материалов, пособий;

4. специальная и научно-популярная литература для педагога и учащихся;

5. канцтовары;

Информационно-методическое обеспечение: 

1. нетбуки (16 шт.);

2. мультимедийный проектор;

3. видеоматериалы разной тематики по программе;

4. оргтехника;

5. выход в сеть Internet;

Программное обеспечение:

1. Операционная система Windows;
2. Пакет офисных программ;

3. Любой браузер для интернет серфинга. 

Кадровое обеспечение программы: Педагог, работающий по данной программе должен знать основы работы в программах для данной программы. По данной образовательной программе работает педагог с высшим образованием (ДВГГУ, специальность: «Математика и информатика», квалификация: учитель математики и информатики) Мохова Наталья Николаевна, с высшей квалификационной категорией. 

Формы аттестации/контроля

Входящий контроль осуществляется при комплектовании группы в начале учебного года. Цель − определить исходный уровень знаний учащихся, определить формы и методы работы с учащимися. 

Форма контроля: тестирование.

Текущий контроль осуществляется после изучения отдельных тем, раздела программы. В практической деятельности результативность оценивается качеством выполнения практических работ, поиску и отбору необходимого материала, умению работать с различными источниками информации. Анализируются положительные и отрицательные стороны работы, корректируются недостатки. Контроль знаний осуществляется с помощью заданий педагога; взаимоконтроля, самоконтроля и др. Они активизируют, стимулируют работу учащихся, позволяют более полно проявлять полученные знания, умения, навыки.

Промежуточный контроль осуществляется в конце I полугодия учебного года. 

Форма контроля: тест.

Итоговый контроль осуществляется в конце учебного года. 

Форма контроля: защита творческого проекта.

Отслеживание личностного развития учащихся осуществляется методом наблюдения, анкетирования. По итогам первого полугодия и по итогам года заполняется «Диагностическая карта», в которой проставляется уровень усвоения программы каждым учащимся объединения.

Оценочные материалы

Диагностируются результаты различным образом и на различных этапах деятельности. Для определения уровня знаний и умений обучающихся проводятся: в начале года - входной контроль, в середине года - промежуточный контроль, в конце года — итоговый контроль. Основной способ оценки – самооценка выполнения программ на языке программирования. Эта оценка присутствует на всех этапах. Одной из форм диагностики результатов является зачет или контрольная работа.   

Входящий контроль: Тестирование.

Промежуточный контроль: Тестирование

Итоговый контроль: учащимся предлагается самостоятельно выбрать тему творческого проекта и на основании темы разработать программу, пояснительную записку, презентацию.

Методические материалы

       Учебно-воспитательный процесс направлен на развитие природных задатков обучающихся, на реализацию их интересов и способностей. Каждое занятие обеспечивает развитие личности. При планировании и проведении занятий применяется личностноориентированная технология обучения, в центре внимания которой неповторимая личность, стремящаяся к реализации своих возможностей, а также системно-деятельностный метод обучения. Данная программа допускает творческий, импровизированный подход со стороны детей и педагога того, что касается возможной замены порядка раздела, введения дополнительного материала, методики проведения занятий. Руководствуясь данной программой, педагог имеет возможность увеличить или уменьшить объем и степень технической сложности материала в зависимости от состава группы и конкретных условий работы. 

Методы обучения:  Выбор метода обучения зависит от содержания занятий, уровня подготовки и опыта обучающихся. 

1. Традиционные методы развития интереса обучающихся к техническому творчеству можно объединить в группы, каждая из которых наиболее продуктивна на том или ином этапе работы. 
2. Словесный: объяснение нового материала; рассказ обзорный для раскрытия новой темы; беседы с учащимися в процессе изучения темы. 

3. Наглядный: применение демонстрационного материала, наглядных пособий, презентаций по теме.

4. Практический: индивидуальная и совместная продуктивная деятельность, выполнение учащимися определенных заданий, решение задач.

5. Интерактивный: создание специальных заданий, моделирующих реальную жизненную ситуацию, из которой учащимся предлагается найти выход. 
Педагогические технологии, применяемые в реализации программы:
1. Технология проблемного диалога. Учащимся не только сообщаются готовые знания, но и организуется такая их деятельность, в процессе которой они сами делают «открытия», узнают что-то новое и используют полученные знания и умения для решения жизненных задач. 

2. Технология коллективного взаимообучения («организованный диалог», «сочетательный диалог», «коллективный способ обучения (КСО), «работа учащихся в парах сменного состава») позволяет плодотворно развивать у обучаемых самостоятельность и коммуникативные умения.

3. Игровая технология. Игровая форма в образовательном процессе создаётся при помощи игровых приёмов и ситуаций, выступающих как средство побуждения к деятельности. Способствует развитию творческих способностей, продуктивному сотрудничеству с другими учащимися. Приучает к коллективным действиям, принятию решений, учит руководить и подчиняться, стимулирует практические навыки, развивает воображение.

4. Элементы здоровьесберегающих технологий являются необходимым условием снижения утомляемости и перегрузки учащихся.

5. Проектная технология предлагает практические творческие задания, требующие от учащихся их применение для решения проблемных заданий, знания материала на данный исторический этап. Овладевая культурой проектирования, школьник приучается творчески мыслить, прогнозировать возможные варианты решения стоящих перед ним задач.

6. Информационно-коммуникационные технологии активизируют творческий потенциал учащихся; способствует развитию логики, внимания, речи, повышению качества знаний; формированию умения пользоваться информацией, выбирать из нее необходимое для принятия решения, работать со всеми видами информации, программным обеспечением, специальными программами и т.д.

Формы организации учебного занятия: комбинированное занятие; беседа; игра; викторина, творческая встреча, соревнование, экскурсия и др. 
Алгоритм учебного занятия. 

I этап - организационный. 
Задача: подготовка детей к работе на занятии.  

Содержание этапа: организация начала занятия, создание психологического настроя на учебную деятельность и активизация внимания. 
II этап -   подготовительный (подготовка   к   восприятию   нового содержания). 

Задача: Организовать занимающихся, сообщение задач занятия, подготовка к основной части занятия, к предстоящей работе. Содержание этапа: сообщение темы, цели учебного занятия и мотивация учебной деятельности детей (пример, познавательная задача, проблемное задание детям). 

III этап  -  основной.    

В   качестве основного   этапа   могут выступать следующие: 
1. Усвоение новых знаний и способов действий.   

Задача: обеспечение восприятия, осмысления и первичного запоминания связей и отношений в объекте изучения. Целесообразно при усвоении новых знаний использовать задания и вопросы, которые активизируют познавательную деятельность детей. 
2. Первичная   проверка   понимания.     

Задача: установление    правильности    и осознанности   усвоения   нового   учебного   материала, выявление   неверных представлений, их коррекция.   Применяют пробные практические задания, которые    сочетаются     с    объяснением    соответствующих     правил    или обоснованием. 
3. Закрепление знаний и способов действий, применяют творческие задания, выполняемые детьми самостоятельно. 
4. Обобщение и систематизация знаний.  

Задача: формирование целостного представления знаний по теме. Распространенными способами работы являются беседа и практические задания. 

IV этап – контрольный.   
Задача: выявление качества и уровня овладения знаниями, их коррекция. 
Используются виды устного и письменного опроса, вопросы и задания различного уровня сложности (репродуктивного, творческого, поисково-исследовательского). 
V этап - итоговый. 
Задача: дать анализ и оценку успешности достижения цели и наметить перспективу последующей работы. 
Содержание этапа: педагог сообщает, как работали обучающиеся на занятии, что нового узнали, какими умениями и навыками овладели. 
VI этап - рефлексивный. 
Задача: мобилизация детей на самооценку. Может оцениваться работоспособность, психологическое состояние, результативность работы, содержание и полезность учебной работы. 
       Изложенные этапы могут по-разному комбинироваться, какие-либо из них могут не иметь места в зависимости от педагогических целей и учитывая формы занятия. 

Дидактические материалы: 
· таблицы; 

· схемы; 

· памятки; 

· видеозаписи, мультимедийные материалы; 

· упражнения. 

Календарный учебный график
	№
	Название темы
	Теория
	Практика
	Дата занятия

	1
	Вводное занятие. Техника

безопасности на занятиях
	1
	
	

	Графический редактор Paint (9 часов)

	2-3
	Устройство компьютера. Приёмы работы с клавиатурой и мышью»
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	4-5
	Знакомство с интерфейсом программы Paint. Изучение панели инструментов»
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	6-7
	Создание графических объектов. Редактирование объектов
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	8
	Учимся рисовать, создавать сюжетные картинки
	
	1
	

	9-10
	Создание рисунков на свободную тему
	
	2
	

	
	
	
	
	

	Текстовый редактор Word (14 часов)

	11
	Знакомства с текстовым редактором Word
	1
	
	

	12-13
	Панель инструментов и панель рисования
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	14-15
	Создание объёмных фигур в текстовом редакторе
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	16-17
	Создание текстового документа. Способы редактирования текста
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	18
	Работа в текстовом редакторе Word
	
	1
	

	19-20
	Редактирование текста: выделение текста, копирование и перемещение текста
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	21-22
	Работа с таблицами
	1
	1
	

	
	
	
	
	

	23
	Работа в текстовом редакторе Word. Использование элементов рисования (надписи WordArt)»
	
	1
	

	24
	Практическая работа в текстовом редакторе
	
	1
	

	Основные возможности PowerPoint (35 часов)

	25
	Назначение и функциональные возможности PowerPoint
	1
	
	

	26-27
	Объекты и инструменты Power Point
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	28-29
	Создание новой презентации. Этапы создания презентации. Способы оформления слайдов
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	30-31
	Шаблоны оформления. Фон слайдов
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	32-33
	Объекты презентации. Этапы работы с изображением
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	34-35
	Вставка рисунка, фотографии в презентацию
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	36-37
	Вставка автофигур в презентацию
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	38-39
	Добавление текста на слайд.

Добавление текста в пустую  рамку
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	40-41
	Добавление графического

объекта WordArt
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	42-43
	Работа с таблицами. Ввод  данных в таблицу
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	44-45
	Настройка эффектов анимации
	1
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	46-47
	Добавление в презентацию

переходов между слайдами
	
	2
	

	
	
	
	
	

	48
	Практическая работа в Power
Point
	
	2
	

	
	
	
	
	

	49-
	Творческий проект «Мой класс» или «Моя семья»
	
	8
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	34
	Итоговый урок
	
	1
	

	
	Всего
	68
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